报告厅预约使用流程
1.在OA系统预约时间及使用区域。
2.后勤保障处、后勤服务总公司网站常用下载中下载《图书馆报告厅使用申请表》
3.填写申请表并请相应单位领导签字盖章
4.后勤服务总公司场馆中心办公室（3号院126室）盖章登记、电话：3750
5.申请单递交给报告厅管理员，报告厅管理员（沈老师：688123、石老师：18705277020）
6.根据江理工后《2019》93号关于印发《江苏理工学院图书馆学术报告厅使用管理规定》的通知，使用超出2次以后有偿使用，以内接单的形式开出相应的使用费用
7.使用单位及时把内接单交到校财务处

